Vyberové konanie na poziciu
administrativny pracovnik

Obec GocCovo v sulade s ustanovenim §6 ods.1 Zakona .552/2003 Z.z.
ovykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na pracovnu poziciu :
administrativny pracovnik.

Miesto vykonu prace : Obecny urad Gocovo
Rozsah pracovného uvazku : plny uvazok so skusobnou dobou

Charakteristika pracovného miesta :

- samostatné a komplexné vedenie podvojného uctovnictva vo verejnej sprave

- spracovavanie Stvrtrocnych a rocnej uctovnej zavierky a danovych priznani

- rozpoctové hospodarenie obce, zaverecny ucet a vyroCna sprava

- rozpocet obce

- spracovavanie rozpoctovnictva VRIS SAM /rozpoctovy informacny systém pre
samospravy

- komplexné vedenie miezd a personalistiky

- praca v uc¢tovnom programe ASSECO

- vyUétovanie dotacii zo SR a spolupraca pri vypracovavani ziadosti pre projekty
- pravidelny reporting v oblasti u€tovnictva

- sprava dani a poplatkov

Kvalifikaéné predpoklady :
Uplné stredné odborné vzdelanie ekonomického smeru, alebo vysokoskolské

Kritéria a poziadavky :

-ovladanie podvojného uctovnictva so zameranim na verejnu spravu,
-znalost’ uctovnych a danovych zakonov/ zakon o majetku obci €.138/1991 o
obecnom zriadeni €.369/1990 Z.z. vz.n.p.

-zakon o finan&nej kontrole a audite ¢.357/2015 Z.z. vz.n.p.

-zakon o uctovnictve €.431/2002 Z.z. vz.n.p.

-zakon o rozpoctovych pravidlach €.523/2004 vo verejnej sprave a Uzemnej
samosprave ¢.583/2004 vz.n.p.

-ovladanie PC — programy Word, Excel, Internet

Nastup do zamestnania a platobné podmienky :

Nastup ihned. Platobné podmienky v sulade so Zakonom ¢€.553/2003 Z.z. o
odmenovani zamestnancov pri vykone vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

Prax : v oblasti u¢tovnictva minimalne 2 roky



Osobnostné predpoklady : samostatnost a rozhodnost, zmysel pre presnost,
poriadok a doslednost, beziuhonnost’ a ochota pracovat

Zoznam pozadovanych dokladov :

-Ziadost' o prijatie do zamestnania

-Strukturovany Zivotopis

-motivacny list

-képia dokladu o najvy§sSom dosiahnutom vzdelani

-pisomny suhlas uchadzaCa so spracovanim svojich osobnych udajov pre potreby
vyberového konania v zmysle zdkona ¢€.122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov v
z.n.p.

Uchadzaci o pracovné miesto doruCia pozadované doklady do vyberového konania
na obsadenie pracovnej pozicie do 30.06.2024 postou na adresu:

Obec Gocovo, Gocovo €. 92, 049 24 Gocovo,

alebo e-mailom na adresu:

obec@gocovo.sk

osobne do podatefne obecného uradu v Gocove.
Kontakt: 058/7883280
Gocovo, dnha 17.05.2024

Ing. Milan Mlynar
starosta obce



